
ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ 

СОФІЇВСЬКО – БОРЩАГІВСЬКИЙ  

ЗАКЛАД ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ «СОФІЯ» 

 

ПОРЯДОК 

зарахування, відрахування та переведення вихованців 

до ЗДО «СОФІЯ» для здобуття дошкільної освіти   

 

Порядок зарахування, відрахування дітей до ЗДО «СОФІЯ» (далі – 

Порядок) розроблений на виконання Закону  України  «Про  освіту» від 

05.09.2017 року № 2145-VIII (зі змінами), ст.36 Закону  України  «Про дошкільну 

освіту» від 11. 07. 2001 року № 2628-III (зі змінами), ч.6 ст.12 Закону  України  

«Про охорону дитинства» від 26. 04. 2001 року № 2402-ІІІ (зі змінами), 

Положення про дошкільний навчальний заклад, затвердженого Постановою 

Кабінету Міністрів України  від 12.03.2003 року № 305 (зі змінами, внесеними 

Постановою Кабінету Міністрів України від 27. 01. 2021 року № 86),  наказу 

Міністерства охорони здоров’я  України від 24.03.16 року № 234 «Про 

затвердження Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів» та 

Статуту ЗДО «СОФІЯ». 

 

І. Загальні положення 

1. Цей Порядок забезпечує: 

- дотримання чинного освітнього законодавства України щодо здобуття 

дитиною дошкільної освіти; 

- формування комфортного освітнього середовища в організації освітньої 

діяльності ЗДО «СОФІЯ». 

2. Цей Порядок визначає механізми: 

- зарахування дітей до   ЗДО «СОФІЯ» для здобуття дошкільної освіти; 

- забезпечення всебічного розвитку дитини дошкільного віку відповідно до 

її задатків, нахилів, здібностей, індивідуальних, психічних та фізичних 

особливостей, культурних потреб; 

- формування у дитини дошкільного віку моральних норм, набуття нею 

життєвого соціального досвіду; 

- відрахування дітей із  ЗДО «СОФІЯ». 

3. У цьому Порядку терміни вживаються у таких значеннях: 

- спроможність   ЗДО «СОФІЯ» – максимальна кількість дітей, яким заклад 

освіти в межах навчального року може забезпечити здобуття освіти;  

- вільні місця – місця, на які може бути зараховано дитину (дітей) в межах 

спроможності ЗДО «СОФІЯ» та нормативу наповнюваності груп; 

- вступна співбесіда – форма знайомства психолога і директора 

(вихователя-методиста) з дитиною та батьками; 



- моніторинг знань – форма перевірки рівня знань, умінь, навичок дитини 

на початку та наприкінці року, що проводиться в усній формі під час занять з 

використанням інноваційних технологій;   

- договір – договір про надання освітніх послуг, укладений між ЗДО 

«СОФІЯ» та Замовником, включаючи всі зміни та додатки до нього. 

Інші терміни вживаються у значеннях, наведених у законах України «Про 

освіту», «Про дошкільну освіту». 

4. Положення цього Порядку щодо батьків дитини стосуються також 

інших її законних представників. 

5. Зарахування до  ЗДО «СОФІЯ» здійснюється відповідно до розділу ІІ 

цього Порядку та наказу директора,  що видається на підставі заяви одного з 

батьків, поданої особисто (з пред’явленням документа, що посвідчує особу 

заявника), та надання необхідних документів: 

1) копії свідоцтва про народження дитини (під час подання копії 

пред’являється оригінал); 

2) оригіналу або копії медичної довідки про загальний стан здоров’я 

дитини; 

3) довідки за  формою  №063 «Карта профілактичних щеплень»; 

4) довідки про епідеміологічне оточення;  

5) копій паспортних даних обох батьків;  

6) копій ідентифікаційних номерів обох батьків;  

7) заява батьків на освітні послуги; 

8) згоди батьків на надання дитині першої домедичної допомоги; 

9) згоди батьків на психологічне та логопедичне обстеження дитини.  

6.Діти або один з їх батьків, які мають довідку про взяття на облік 

внутрішньо переміщеної особи, довідку про звернення за захистом в Україні, 

посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту або 

якій надано тимчасовий захист, та які не мають одного чи обох документів, 

визначених підпунктом 1,2 пункту 5 цього розділу, зараховуються до ЗДО 

«СОФІЯ» без подання зазначених документів згідно з цим Порядком. 

У разі відсутності свідоцтва про народження дитини для сприяння в його 

оформленні адміністрація ТОВ ЗДО «СОФІЯ» невідкладно інформує орган опіки 

і піклування за місцем проживання дитини чи місцезнаходженням закладу 

освіти. 

7. Зарахування дітей до ЗДО «СОФІЯ» здійснюється, як правило, під час 

«Вступної кампанії» і впродовж навчального року виключно на вільні місця.  

Після зарахування дітей до  ЗДО «СОФІЯ» їх розподіл у групи відбувається 

в межах нормативу наповнюваності груп та відповідно до вікової категорії 

дитини. 

Зарахування дитини з особливими освітніми потребами до інклюзивної чи 

спеціалізованої групи (у разі її утворення) здійснюється на підставі доданого до 



заяви про зарахування висновку про комплексну (чи повторну) психолого-

педагогічну оцінку розвитку дитини (чи витягу з протоколу засідання психолого-

медико-педагогічної консультації). 

8. Інформація про спроможність ЗДО «СОФІЯ», кількість місць у групах 

та  наявність вільних місць у кожній з них оприлюднюються на інформаційному 

стенді та  веб-сайті ЗДО «СОФІЯ» щороку впродовж двох робочих днів із дня 

прийняття відповідного рішення, але не пізніше ніж за місяць до початку 

прийому заяв закладом освіти.  

Інформація про наявність вільних місць оприлюднюється також упродовж 

двох робочих днів із дня появи вільного (вільних) місця (місць) протягом 

календарного року. 

9. ЗДО «СОФІЯ» обробляє надані персональні дані відповідно до Закону 

України «Про захист персональних даних». 

10. Відрахування вихованця із   ЗДО «СОФІЯ» здійснюється відповідно 

до розділу ІII цього Порядку на підставі наказу директора ТОВ  ЗДО «СОФІЯ». 

12. Якщо визначений цим Порядком термін припадає на вихідний, 

святковий або інший неробочий день, відповідна дія має бути вчинена не пізніше 

першого за ним робочого дня. 

13. За повноту і достовірність усієї інформації та всіх документів, що 

подаються до   ЗДО «СОФІЯ», відповідає згідно з вимогами законодавства особа, 

яка їх подає. 

 

ІІ. Зарахування до ЗДО «СОФІЯ» 

1. Порядок зарахування дітей 

1.1. Зарахування до закладу дошкільної освіти  під час вступної кампанії та 

впродовж року відбувається за процедурою проходження співбесіди дитини з 

психологом і директора (вихователя-методиста) з дитиною та батьками.   

За результатами співбесіди психолого-педагогічна комісія надає ухвалює 

рішення щодо зарахування дитини до закладу дошкільної освіти. 

 1.2. У разі позитивного рішення батьки дитини мають подати заяву на ім’я 

директора та надати необхідні документи. 

1.3. На підставі поданих документів та укладеного Договору директор 

видає наказ про зарахування дитини до ЗДО «СОФІЯ».  

 

 

ІІІ. Відрахування дітей із ЗДО «СОФІЯ» 

1. Із ЗДО «СОФІЯ» відраховуються діти: 

- за заявою одного з батьків дитини; 

- які завершили навчання за програмою старшої групи; 

- у випадку досягнення повних 7 років станом на 1 вересня, що передбачає   

відрахування до 31 серпня поточного року; 



- у разі зарахування до закладу загальної середньої освіти для здобуття 

початкової освіти; 

- у випадку  переведення до іншого закладу освіти; 

- які вибувають на постійне місце проживання за межі України; 

- у випадку припинення/розірвання Договору або коли термін його дії не 

продовжений. 

2. За рішенням педагогічної ради та відповідно до наказу директора ТОВ  

ЗДО «СОФІЯ» можуть бути відраховані діти: 

- за наявності медичного висновку про стан здоров'я дитини, що 

перешкоджає її подальшому перебуванню в ЗДО «СОФІЯ»; 

- у випадку тривалої відсутності дитини у ЗДО «СОФІЯ» протягом 1 місяця 

без поважної причини; 

- у випадках надання батьками завідомо недостовірної інформації щодо 

стану здоров’я дитини; 

- у випадку грубих порушень  Правил внутрішнього розпорядку ЗДО 

«СОФІЯ» для батьків  більше 2-х разів; 

- на підставі колективної заяви від батьків інших дітей або за клопотанням 

не менше трьох педагогічних працівників  про систематичне порушення 

вихованцем норм поведінки; 

- якщо поведінка дитини загрожує фізичному або моральному здоров’ю 

інших учасників освітнього процесу; 

- у випадку виявлення умов, які виключають можливість подальшого 

навчання дитини в ЗДО «СОФІЯ». 

3. Адміністрація ЗДО «СОФІЯ» письмово інформує батьків дитини про 

можливе її відрахування за два тижні до дня засідання педагогічної ради щодо 

можливого відрахування.   

 

ІV.Переведення вихованців до іншого закладу освіти (групи) 

1. Переведення вихованців з однієї вікової групи до іншої в межах ЗДО 

«СОФІЯ» здійснюється щорічно наприкінці оздоровчого періоду не пізніше 31 

серпня.  

2. Для переведення вихованця з ЗДО «СОФІЯ» до іншого закладу 

дошкільної освіти  один із батьків має письмово звернутися до обраного закладу 

освіти щодо можливості зарахування своєї дитини.  

 

 


